
 

 

  Salvador, 17 de março de 2025 
 
 
AO 
SENADO FEDERAL 
Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1º Pavimento | COPEL | CEP 70165-900 | Brasília | DF 
 
 
REFERÊNCIA: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 90030/2025 
Processo nº 00200.007185/2024-11) 
 

PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS 
 

Nº Processo 00200.007185/2024-11 
Licitação Nº  Pregão Eletrônico Nº 90030/2025 
Dia 28/02/2025  às  09:30h (horário de Brasília) 
      

  
A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano)  17/03/2025 
B Município/UF  Brasília/Distrito Federal 

C Ano Acordo, Convenção ou Sentença Normativa em Dissídio 
Coletivo 2025 

D  Nº de meses de execução contratual 30 
      

A - Mão-de-obra 
Mão de obra vinculada à execução contratual 
Dados complementares para composição dos custos referentes à mão-de-obra 
Serviço de gestão de documentos arquivísticos 

1 Tipo de serviço (mesmo serviço com características 
distintas) Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

2 Salário Normativo da Categoria Profissional  3.800,00 1.950,00 1.700,00 
3 Categoria profissional (vinculada à execução contratual) Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

4 Data base da categoria (dia/mês/ano) 1º de maio de 2025 1º de maio de 
2025 1º de maio de 2025 

      

G Composição da Remuneração % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A Salário Base R$ 3.800,00 R$ 1.950,00 R$ 1.700,00 
B Adicional de periculosidade R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
C Adicional de insalubridade R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
D Adicional noturno R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
E Adicional de hora noturna reduzida R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
F Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
G Intervalo intrajornada R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
H Outros (especificar) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
Total da Remuneração R$ 3.800,00 R$ 1.950,00 R$ 1.700,00 

      

2  Benefícios Mensais e Diários Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A Transporte R$ 220,00 R$ 220,00 R$ 220,00 
B Auxílio alimentação (Vales, cesta básica etc.) R$ 520,00 R$ 520,00 R$ 520,00 
C Assistência médica e familiar R$ 215,00 R$ 215,00 R$ 215,00 
D Auxílio creche R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
E Seguro de vida, invalidez e funeral R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 



 

  

2

Matriz - Bahia 
Av. Conselheiro Zacarias, n.º 103 
Mares, Salvador - BA 

Tel.: (71) 3311-4050 

CEP: 40.445-080 

Filial - Brasília 
SOF Norte Qd. 03 Cj A Lt 15/16 

Brasilia, Distrito Federal - DF 

Tel.: (61) 4101-3480 

CEP: 70.624-310 

Filial - Ceará 
Rua João Crispim, n.º 1174 

Palpina - BR 116, Fortaleza - CE 

Tel.: (85) 3274-3077 
CEP: 60.873-040 

Filial - Goiás 
Av. Industrial, n.º 565 

Setor Aeroviário, Goiânia - GO 

Tel.: (62) 3271-7878 

CEP: 74.435-050 

Filial - São Paulo 
Av. Caetano Ruggieri, n.º 5170 

Parque das Industrias, Itu - SP 

Tel.: (11) 4025-4199 

CEP: 13.310-600 

F Outros (especificar) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
Total de Benefícios mensais e diários R$ 955,00 R$ 955,00 R$ 955,00 

      

3 Insumos Diversos Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A Uniformes R$ 16,87 R$ 12,50 R$ 12,50 
B EPIs R$ 37,50 R$ 37,50 R$ 37,50 
C Equipamentos R$ 180,00 R$ 180,00 R$ 180,00 
D Outros (materiais de escritório) R$ 72,50 R$ 72,50 R$ 72,50 
Total de Insumos diversos R$ 306,87 R$ 302,50 R$ 302,50 

      

MÓCULO 4 – ENCARGOS PREVIDENCIÁRIO, FGTS E OUTRAS: 
4.1 Encargos previdenciários e FGTS % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A INSS 20,00% R$ 760,00 R$ 390,00 R$ 340,00 
B SESI ou SESC 1,50% R$ 57,00 R$ 29,25 R$ 25,50 
C SENAI ou SENAC 1,00% R$ 38,00 R$ 19,50 R$ 17,00 
D INCRA 0,20% R$ 7,60 R$ 3,90 R$ 3,40 
E Salário Educação 2,50% R$ 95,00 R$ 48,75 R$ 42,50 
F FGTS 8,00% R$ 304,00 R$ 156,00 R$ 136,00 
G Seguro acidente do trabalho 1,00% R$ 38,00 R$ 19,50 R$ 17,00 
H SEBRAE 0,60% R$ 22,80 R$ 11,70 R$ 10,20 
Total 34,80% R$ 1.322,40 R$ 678,60 R$ 591,60 

      

4.2 13º Salário e Adicional de Férias % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A 13 º Salário - Cálculo (1/12*100) 8,93% R$ 339,34 R$ 174,14 R$ 151,81 

B Adicional de Férias - Cálculo 
(1/3/12*100) 2,77% R$ 105,26 R$ 54,02 R$ 47,09 

Subtotal 8,93% R$ 339,34 R$ 174,14 R$ 151,81 

C Incidência do Submódulo 4.1 sobre 13º 
Salário 3,11% R$ 118,09 R$ 60,60 R$ 52,83 

Total R$ 457,43 R$ 234,73 R$ 204,64 
      

4.3 Afastamento Maternidade: % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

A 

Afastamento maternidade - Cálculo: 4 
(meses/licença) / 12 (meses) X 11,11% 
(férias s/ licença) X % de ocorrência 
(2%)) 

0,07% R$ 2,66 R$ 1,37 R$ 1,19 

B Incidência do submódulo 4.1 sobre 
afastamento maternidade 0,02% R$ 0,93 R$ 0,48 R$ 0,41 

Total R$ 3,59 R$ 1,84 R$ 1,60 
      

4.4 Provisão para Rescisão % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

A 

Aviso prévio indenizado (Estimativa de 
5% dos funcionários demitidos conforme 
manual do MPOG) - Cálculo 
((1/12)*0,05)*100=0,42% Conforme 
fórmula da fl. 24 do MANUAL DE 
ORIENTAÇÃO PARA PREENCHIMENTO 
DA PLANILHA DE CUSTO E FORMAÇÃO 
DE PREÇOS do MPOG 

0,42% R$ 15,96 R$ 8,19 R$ 7,14 

B Incidência do FGTS sobre aviso prévio 
indenizado 0,03% R$ 1,28 R$ 0,66 R$ 0,57 
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C Multa do FGTS e Contribuição Social sobre 
aviso prévio indenizado  4,35% R$ 165,30 R$ 84,83 R$ 73,95 

D 

Aviso prévio trabalhado - Cálculo 
((7/30)/12)*0,02*100=0,04% - Conforme 
Manual de Orientação para 
Preenchimento da Planilha do MPOG 

0,04% R$ 1,52 R$ 0,78 R$ 0,68 

E Incidência do submódulo 4.1 sobre aviso 
prévio trabalhado 0,01% R$ 0,53 R$ 0,27 R$ 0,24 

F Multa do FGTS e CS do aviso prévio 
trabalhado 0,00% R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

Total R$ 184,59 R$ 94,72 R$ 82,58 
      

4.5 Composição do Custo de Reposição do 
Profissional Ausente % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

A Férias e terço constitucional de férias 8,93% R$ 339,34 R$ 174,14 R$ 151,81 

B 
Ausência por doença - Cálculo 
(5,96/30)/12*100 - Conforme Manual do 
MPOG 

1,66% R$ 63,08 R$ 32,37 R$ 28,22 

C 
Licença paternidade - Cálculo 
((5/30)/12)*0,015*100 - Conforme 
Manual do MPOG 

0,02% R$ 0,76 R$ 0,39 R$ 0,34 

D 
Ausências legais - Cálculo (2,96/30)x1/12 
- Conforme TCU Acórdão 1753/2008 - 
Plenário 

0,73% R$ 27,74 R$ 14,24 R$ 12,41 

E 
Ausência por Acidente de trabalho - 
Cálculo ((15/30)/12)*0,0078*100 - 
Conforme Manual do MPOG 

0,03% R$ 1,14 R$ 0,59 R$ 0,51 

F Outros (especificar) 0,00% R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
Subtotal R$ 432,06 R$ 221,72 R$ 193,29 

G Incidência do submódulo 4.1 sobre o 
Custo de reposição  3,96% R$ 150,36 R$ 77,16 R$ 67,26 

Total R$ 582,42 R$ 298,87 R$ 260,55 
      

Quadro - resumo – Módulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas 
4 Módulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
4.1 Encargos previdenciários, FGTS e outras contribuições R$ 1.322,40 R$ 678,60 R$ 591,60 
4.2 13º Salário R$ 457,43 R$ 234,73 R$ 204,64 
4.3 Afastamento maternidade R$ 3,59 R$ 1,84 R$ 1,60 
4.4 Custo de rescisão R$ 184,59 R$ 94,72 R$ 82,58 
4.5 Custo de reposição do profissional ausente R$ 582,42 R$ 298,87 R$ 260,55 
4.6 Outros (especificar) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 
Total R$ 2.550,42 R$ 1.308,77 R$ 1.140,98 

      

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 
A Custos Indiretos 6,16% R$ 468,92 R$ 278,20 R$ 252,47 
B Tributos 8,65% R$ 880,00 R$ 522,09 R$ 473,79 
  Base para cálculo dos tributos 0,9135 R$ 10.173,38 R$ 6.035,73 R$ 5.477,38 

  B.1 Tributos Federais (PIS) - conforme 
previsto no artigo 2º da Lei nº 10.637/02 0,65% R$ 66,13 R$ 39,23 R$ 35,60 
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B.2 Tributos Federais (COFINS) - 
conforme Art.2º da Lei 10.833, de 29 de 
dezembro de 2003 

3,00% R$ 305,20 R$ 181,07 R$ 164,32 

  B.4 Tributos Municipais (ISS) 5,00% R$ 508,67 R$ 301,79 R$ 273,87 
C Lucro  15,00% R$ 1.212,18 R$ 719,17 R$ 652,64 
Total R$ 2.561,10 R$ 1.519,46 R$ 1.378,90 

      

B - Quadro-resumo do Custo por Empregado 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual (valor por 
empregado) Arquivista Arquivador I Aux. de Arquivo I 

A  Módulo 1 – Composição da Remuneração R$ 3.800,00 R$ 1.950,00 R$ 1.700,00 
B Módulo 2 – Benefícios Mensais e Diários R$ 955,00 R$ 955,00 R$ 955,00 

C Módulo 3 – Insumos Diversos (uniformes, materiais, 
equipamentos e outros) R$ 306,87 R$ 302,50 R$ 302,50 

D Módulo 4 – Encargos Sociais e Trabalhistas R$ 2.550,42 R$ 1.308,77 R$ 1.140,98 
Subtotal (A + B +C+ D) R$ 7.612,29 R$ 4.516,27 R$ 4.098,48 
E Módulo 5 – Custos indiretos, tributos e lucro R$ 2.561,10 R$ 1.519,46 R$ 1.378,90 
Valor total por empregado R$ 10.173,38 R$ 6.035,73 R$ 5.477,38 

      

C - Quadro-resumo - VALOR MENSAL DOS SERVIÇOS 

Tipo de Serviço (A) 
Valor mensal 
proposto por 

empregado (B) 

Quantidade de 
empregados por 

Categoria (C) 

Valor mensal 
proposto por 

Categoria 
(D) = (B x C) 

Valor para 
30 meses por 

categoria = (D) x 
30 

I Arquivista R$ 10.173,38 1 R$ 10.173,38 R$ 305.201,51 
II Arquivador I R$ 6.035,73 2 R$ 12.071,46 R$ 362.143,84 
III Aux. de Arquivo I R$ 5.477,38 2 R$ 10.954,76 R$ 328.642,65 

VALOR TOTAL MENSAL DOS SERVIÇOS (I+II+III+IV) R$ 33.199,60 R$ 995.988,00 
      

PROPOSTA 

DESCRIÇÃO/ PERFIL Unidade 
medida 

Quantidade (F) 
Anual 

Valor Unitário 
(G) = (E / F) 

Valor Total 
(H) = (G x F)  

1 Tratamento documental  Metros 
lineares 2338  R$                  370,00   R$          

865.060,00  
 

2 Transporte/ Movimentação do acervo Metros 
lineares 4676  R$                    28,00   R$          

130.928,00  
 

VALOR GLOBAL R$ 995.988,00  
 
 
 

Atenciosamente, 
 
 
 

__________________________________________________ 
PA ARQUIVOS LTDA 

CNPJ/MF Nº 34.409.656/0001-84 
JAYME A. C. MAGALHÃES FILHO 

SÓCIO DIRETOR 
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